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Prezentacje multimedialne MS PowerPoint 2010
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“ECDL na skréty”, wyd. PWN 2011r.
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MS PowerPoint — prezentacje multimedialne:

Prezentacja multimedialna to jedna z ciekawszych i czesciej wykorzystywanych form przekazu i komunikacji. Jest narzedziem wspomagajgcym i
uatrakcyjniajgcym wystgpienie prelegenta. Prezentacje multimedialng tworzymy z myslg o wzmocnieniu przekazu, a nie zastgpieniu wystgpienia

pokazem slajdéw. Optymalny przekaz to taki, w ktérym prelegent przedstawia tresci, odwotujac sie jednoczesnie do wyswietlanych slajdéw.

Przygotowujgc wystgpienie, powinnismy pamietac o zasadzie, ze odbiorca zapamietuje tylko 20% przekazu w postaci wyktadu, okoto 30% tresci
ogladanych i az 70% przekazu, w ktérym wykorzystane sg oba kanaty.

PREZENTACJA MULTIMEDIALNA

Cel minimum Cel oczekiwany
Lp. Temat Godz : - - - - -
Uczestnik szkolenia potrafi: Uczestnik szkolenia potrafi:

1 Uruchamianie programu 1 e uruchomi¢ program do tworzenia e scharakteryzowac elementy sktadowe okna
Microsoft PowePoint. prezentacji: z pulpitu i paska zadan, aplikacji PowerPoint,
Charakterystyka ogdlna e wymieni¢ elementy sktadowe okna
srodowiska pracy aplikacji PowerPoint,

Microsoft PowerPoint.

2 Elementy prezentacji: 4 ¢ wykonac proste operacje programu do e wlasciwie komponowac prezentacje
Strona tytutowa, strona z tworzenia slajdow, wspomagajace wystapienia,
punktami, dwie kolumny e projektowac proste uktady slajdow,
zawierajace tekst, animacje, e korzystac¢ z okna dialogowego Wybierz
tabele — czynnosci Autouktad,
tworzenia. e zasady i kolejno$¢ prac nad prezentacja
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Cel minimum Cel oczekiwany
Lp. Temat Godz : : - - : :
Uczestnik szkolenia potrafi: Uczestnik szkolenia potrafi:

3 Wykres jako element 3 e tworzy¢ wykresy w programie e wstawiac 1 przylacza¢ do dokumentu
prezentacji. PowerPoint, tekstowego informacje w postaci:
Formatowanie wykresu. e formatowac¢ poszczegolne elementy wykresow, obiektow filmowych i
Zmiana rodzaju wykresu. wykresu, dzwigkowych,

e zmieni¢ rodzaj wykesu,

4 Efekty specjalne: rzut, 2 e zastosowac standardowe przejscia e zastosowac niestandardowe przejscia
przylot, animacja tabeli — I animacje, I animacje,
wykresu.

5 Modyfikacja prezentacji: 1 ¢ zmienia¢ uktad slajdu,
zmiana uktadu slajdu, tto e wprowadzac tlo,
slajdu

6 Dotgczanie dowolnych 1 e importowac i eksportowac elementy e dodawac ksztalty do prezentacji,
obiektow do slajdow. tekstowe i graficzne, o kresli¢ obiekty,

7 Kreator zawartosci 1 e korzystac z kreatora zawartosci
prezentacji. prezentacji,

8 Wstawianie dzwigkow 1 e wstawi¢ dzwiek,

i filmow do prezentacji. o wstawi¢ film,
9 Przedstawienie prezentacji. 3 e uruchomi¢ pokaz slajdow, e rozpoczyna¢ pokaz od dowolnego slajdu,
e ustawi¢ czas dla slajdow, e usuwac oraz dodawac slajdy,
e prowadzi¢ potaczenia migdzy innymi e zmienia¢ kolejnos¢ slajdow,
slajdami w obrebie prezentacji, o ukrywaé slajdy
* potrafi prowadzi¢ prezentacjg zdalna, e dodawac notatek prelegenta do prezentacji,
e przeprowadza pokaz prezentacji na o propaguje tresci etyczne i zgodne z
forum klasy, zgodnie z obowigzujagcymi prawem
zasadami, . . L
e zastosowac narzedzia nawigacji,
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Cel minimum Cel oczekiwany
Lp. Temat Godz - - - - - -
Uczestnik szkolenia potrafi: Uczestnik szkolenia potrafi:
10  |Przenoszenie prezentacji do 2 e drukowa¢ zawartos¢ prezentacji, e przenie$¢ prezentacje do dokumentu w
dokumentu w edytorze edytorze Word i odwrotnie,
Word i na strong WWW. e zapisywac prezentacje przeznaczong do
Drukowanie zawartos$ci rozpowszechniania
prezentacji. w Internecie,
e wstawi¢ hiperlacz w prezentacji,
11 |Prezentacja w programie 4 e tworzy¢ wilasny niepowtarzalny projekt prezentacji na zadany temat,

PowerPoint — ¢wiczenia
utrwalajace 1 sprawdzajace.

e tworzy¢ prezentacje na dowolny temat z wykorzystaniem szablonéw,




